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 الأمن الشخص  
 

 المفاهيم الرئيسية 

  البيئة المحلية. ب: كن على علم الوع   .1
  ان يكون ف 

  ليست طبيعية عما ينبغ 
 محيطك. قم بملاحظة الامور الت 

 

 . وتجنب المواجهات تهديدا او يشكل  خطر و اي عادهو غي   مما : كن حذرا الشك والتجنب .2

 

و  .3 الوضوح  التنبؤعدم  على  القدرة  لا  عدم  الانتباه  ت:  نفسكالىلفت  وتجنب  الى  ا  بمحيطك  واندمج    ممكن  قص حد 

 .  الروتي  

 

 المبادرة.  بالخطر فاتخذ كنت تشعر   إذا م الحس والحكم السليم. استخد: الحس السليم والمبادرة .4

 

وري  التواصل .5 لى المدير القطري  ا  همخططو ماكن تواجدهم  وا  الافراد   ملاحظاتو شكوك  و مخاوف    الابلاغ عن: من الض 

نامج ومدير لل  من. الا ير

 

م:  الصحة الشخصية .6 وتوكولات  ب  الي   على الراحة    واحصل  قم بمعالجة الامراضو جيد  وتناول الطعام بشكل    الصحيةالير

خاء   لان والاسي 
 ك. اعدائسوأ اجهاد هو من الا  الكاف 

 

ء مثل المخاطر الشخصيةمهمةالنفس والفريق والالمسؤولية عن   .7  
  فأنها   ةمخاطر   بأية. لذلك فان قيامك  : لا يوجد ش 

  تخدمها  والمهمةفريقك   تعرض
 . الى الخطر  الت 

 تدابير الامن الشخص  

. يمكن للاحتياطات  ❖   تهدد امنك الشخص 
 الاساسية ونهج الحس السليم ان تخفف الاخطار الت 

الوثيق    بإيلاءقم   ❖ المحلية   لأمنكالاهتمام  المعلومات  ومصادر  الاعلام  وسائل  ومتابعة  الاوقات  جميع    
ف  الشخص  

 عن السلامة او المخاطر الامنية المحتملة.  للحصول على الاخبار 

❖   
الظرف  الوع   على  وحافظ  يقظا  سلامتك  ابق  لضمان  المناسبة  الامنية  الاحتياطات  باتخاذ  وقم  الاوقات  جميع    

ف   

 لم تكن متأكدا من مكان او شخص ما، فغادر على الفور.  إذا الشخصية. استمع الى غرائزك. 

غي    ❖ والمنظمات  والمستشف   )المكتب  الرئيسية  بالمواقع  دراية  وعلى  تواجدك  بمكان  علم  على  دائما  آمنا! كن  كن 

  يجب مناطقالمية الاخرى و الحكو 
 الخ.( ها تجنب الت 

  المدينة، يكون ا ❖
  ف 

  الليلمخاطر احذر . منتبها ثناء المش 
  السيارات  السفر ف 

س من سائف   مسرعة. الواحي 

 . لوحدهن نلا تسافر ان الموظفات  علىيجب  ❖

 نة. و تصال مخز ارقام ا معك دائما وفيها هاتفك الخلوي ليكن  ❖

  تحوي صورتك معك دائما.   ❖
 لتكن بطاقة الهوية الت 

 مان. الا حزام  قم بربطبواب مغلقة و الا  تأكد دائما بانسيارة بالخلال السفر  ❖

ام   ❖    ا  لا تعطهم.  واحي  عناصر هذه النقاطنقاط التفتيش  بجميع اوامر  يجب على الموظفي   الالي  
ي اي سبب للشك ف 

  و نشاط غي  
 . او العرقلة او التفتيش كرهلسبب لقانون 

  ذلك احماية وتأمي   ممتلكاتك قم ب ❖
 والمحافظ، الخ. المحمولة الهواتف و جهزة الكمبيوتر المحمولة بما ف 

والاتصالات   ❖ الاتصال  على  الامن    اسمح-الحفاظ  لمدير  العمل  دائما  ساعات  تذهب  بمعرفة خلال    
الت  اليها    الاماكن 

 . لعودتك والوقت المتوقع

  حالمغادرة المنطقة على الفور قم بية والمظاهرات. تجنب كل التجمعات السياس ❖
 . مفاجر  ع ظهور تجم ف 

 بواب والبوابات. والا جميع النوافذ  وتأكد من اقفالالكهربائية  الاجهزة بإطفاءقم  كمكتب/ قامتكمكان ا مغادرتكقبل  ❖

 من. الا  مدير لى ا ذات الصلة  الامن/ السلامة مسائل بلاغ الفوري عن الا  ❖
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  حالة الحوادث   يجب  الاجراءات الت 

 
 اتخاذها ف

 

ات  التفجير
 

  منطقة الاحتماء الىالسغ  فورا  ❖
 . ثانويانفجار  لاحتمال وجود محمية نظرا  ف 

 

❖   
ورة القصوى. تقم بمن. لا الا مدير من  مزيد من التعليمات ال وانتظر  المكان )الموضع(البقاء ف   مغادرة المبت  الا للض 

 

 تلقيها!  الامتثال لتعليمات مدير الامن حاليجب  ❖

 

 الحادث. / هجومالبعد سيقوم مدير الامن بمرافقة جميع الموظفي   الى موقع آمن  ❖

 

جاعهم. لا من الا فراد ارسال اسيتم  ينص مفقوداشخهنالك اكان   إذا  ❖  سي 

 

 . صيب شخص ما ا  إذا على الفور الطتر   الاولية والاخلاءتخذ اجراءات الاسعافات ست ❖

 

 هجوم مسلح

 

  المكتب/مكان الاقامة، قم    إذا  ❖
على    وانبطح  المحمول بسرعة  كهاتف  واحمل  الاضواء  وأطف   الباب بسرعة    بإقفالكنت ف 

 رض. الا

 

ورة القصوى.  ❖   المكان )الموضع( وانتظر المزيد من التعليمات من مدير الامن. لا تقم بمغادرة المبت  الا للض 
 البقاء ف 

 

 لتعليمات مدير الامن حال تلقيها! يجب الامتثال  ❖

 

 سيقوم مدير الامن بمرافقة جميع الموظفي   الى موقع آمن بعد الهجوم/الحادث.  ❖

 

جاعهم.   إذا  ❖  كان هنالك اشخاص مفقودين سيتم ارسال افراد الامن لاسي 

 

 اصيب شخص ما.   إذا الطتر  على الفور  الاولية والاخلاءستتخذ اجراءات الاسعافات  ❖

 

 الحريق
 

 . الموظفي   جرس الانذار لجميع دق  ❖

 

 كان الحريق لا يمكن السيطرة عليها!   إذا المبت  على الفور والبقاء بعيدا  بإخلاءقم  ❖

 

 سمح الوقت.  إذا بواب والنوافذ الا غلاق  ا ❖

 

 من. الا توجيهات مدير   للتجمع وحسبمعينة لى منطقة اوالانتقال  عن المبت   الابتعاد  ❖
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❖   
 مزيد من التعليمات. المنطقة التجمع وانتظار  البقاء ف 

 

 من. الا للقيام بذلك من قبل مدير  اصدار التعليماتتم يالعمل حت  منطقة المبت  أو  تدخللا  ❖
 

 

ممكن الحادث  / الهجوم  أصبح   إذا ملاحظة:   خطة    غير  تنفيذ  سيتم  عليها  القطري  الا السيطرة  المدير  قبل  من  نامج  لخلاء  امن  لير ومدير 

نامج  . الير

 

 السيطرة على الحركة 

 

  
 بمراجعة وملاحظة اجراءات السيطرة على الحركة والاحتياطات الامنية للمركبة.  المنظمةينفذ فورا، يطلب من جميع موظف 

 ساعة مقدما.  48تقديم طلبات السفر الى مدير النقل/الامن بما لا يقل عن  يجب ❖

 ستكون جميع طلبات السفر المقدمة مضحا بها من قبل مدير النقل/الامن فقط.  ❖

نامج ومدير النقل/الامن.  السبت-لن يعمل السواق ايام الجمعة  ❖  الا بتخويل من مدير الير

     ان ❖
نامج بمركبات المنظمة والمركبات المتعاقدة معها   لأغراضسفر  فقط هم المخولون بالالمنظمة  موظف  ،  متعلقة بالير

نامج. فيجب الحصول خلاف ذلك وب  على موافقة مسبقة من قبل مدير الير

  المدينة  ب كن على دراية ❖
 تفاديها. وحاول المناطق الخطرة ف 

  بعض ان استدارة بسيطة جاهزة.  مراوغة خطة  لتكن لديك ❖
  مأمن من الخطر.  كونك  لمعرفةه  كافية حيان الا ف 

 ف 

 قص حد ممكن. الى احافظ على سرية ترتيبات السفر  ❖

 

 امن المركبة 

  المناطق عالية الخطورة.  ❖
  جميع الاوقات ما لم يكن السفر ف 

 يجب ربط حزام الامان ف 

  جميع الاوقات.  تظليجب ان  ❖
 البواب مقفلة والنوافذ مغلقة تماما ف 

 للحد من المخاطر. لقيادة المركبة جداول الزمنية والطرق قم بتغيي   ❖

طة والمنظمات غي  الحكومية ال ملاذات  ال الاخذ بنظر الاعتبار  ❖ خرى،  الا منة على طول الطريق: المستشفيات ومراكز السر 

 الخ. 

  ظل ظروف  كم/ساعة  120قصوى ه  ال سرعةال. عدم القيادة بسرعة ❖
 العادية.  العملف 

ة  تقم بقيادة المركبةلا  ❖  . قوافل قوات الامن العراقية/الحماية الشخصيةو خلف  بي   امباسر 

 انتباه السائق.  ولا يقوموا بتشتيت الركاب يقظي   ظل ين ايجب  ❖

  اي وقت التدخي   ممنوع  ❖
نامج مركبة   ةياداخل ف  . الاستخدام خلال  ة معهتعاقدمو الابرنامج تابعة للير  الرسم 

  حالة وقوع حادث، اتصل  ❖
 من فورا. الا / مدير النقلبف 

 ساس منتظم. اقبل المغادرة وعلى   للتأكد من عملها مركبات يجب فحص ال ❖

  المركبة للتأكد من صلاحيتها للعمل    وصندوق الاسعافات الاولية ومطفأة الحريق  دواتيجب فحص ا ❖
قبل  الموجودة ف 

 المغادرة. 

 نقاط التفتيش 

  حالة تأهب.  ❖
 كن ف 

 احمل معك الوثائق الخاصة بك: بطاقات الهوية ووثائق السيارة واجازة السوق.  ❖

 تفتح الباب.  لا -قم فقط بفتح النافذة  ❖

 لا تحمل الممنوعات: المخدرات والعملات والمواد الكحولية والاسلحة غي  المرخصة، الخ.  ❖

 . اتعاونموكن مهذبا  ❖

 اختطاف. / يضا محاولة سرقةاقد يكون  نقطة تفتيش ن ما يشبه ان تدرك ايجب  ❖
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  حالة وجود 
 
  يجب اتخاذها ف

 الزوارالاجراءات الت 

 

  يجب ان تخضع لها جميع  
. نطلب منك مراجعة  مقر المنظمةعند دخولهم    الزوار فيما يلى  لمحة عامة عن الاجراءات الامنية الت 

 زيارة متوقعة المعلومات التالية قبل اية 

 

 

تقديم بطاقة هوية واحدة تحوي  الزوار  من جميع    او احد اعضاء المنظمة  قبل الدخول يطلب عناصر الحرس المحليي    .1

  تصدرها الحكومة. يحتفظ عناصر الحرس المحليي    
حت    يحملها الزائر اسلحة شخصية    بأيةعلى صورة الشخص والت 

   . المجمع مغادرته

 

   الواقعالمنظمة استعلامات لى ا الزوار بدقة ويتم مرافقتهمجميع  تفتيشسيتم  .2
. الف      مبت 

 

 لى قاعة الاجتماع. االزوار ومرافقتهم  باج وتسليمهمالزوار  سجلالتوقيع على بالزوار قيام  الاستعلامات يضمن موظفو  .3

 

الموظف الذي يتم زيارته والذي يجب ان يقوم بالذهاب الى الاستعلامات لمقابلة الاتصال  ب  الاستعلامات  يقوم موظفو  .4

 . الزائر 

 

   ا تم ترك    إذا  .5
وسيكون الموظف الذي يتم المجمع    الى خارج  فسيتم مرافقتهدقيقة    30من    لأكي    الاستعلاماتي زائر ف 

 . عادة جدولة اجتماع آخر اعن زيارته مسؤولا 
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